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План работы ответственного за информатизацию 

на 2022-2023 учебный год 

 
Цель: создание информационной образовательной среды, ориентированной на 

повышение качества образования, дистанционного обучения через активное 

внедрение информационных технологий. 

Задачи:  
- Внедрение в учебный процесс современных электронных учебных материалов, их 

интеграция с традиционными учебными пособиями.  

- Повышение квалификации педагогов в области компьютерной грамотности и 

методы использования ИКТ в образовательном процессе.  

- Дальнейшее формирование и развитие информационной культуры учащихся и 

руководящих кадров: их способности эффективно использовать информационные 

ресурсы и технологии для решения образовательных и управленческих задач  

- Повышение доступности качественного образования через применение 

современных информационных технологий и другие дистанционных форм 

обучения.  

- Дальнейшее развитие и обновление школьного сайта.  

- Обеспечение средствами информатизации образовательной среды школы  

- Информационно-коммуникационное обеспечение общественной жизни школы.  

Основные направления информатизации школы:  

1. Информатизация учебно-воспитательного процесса.  

2. ИКТ-сопровождение введения ФГОС  

3. Использование информационных технологий в воспитательной работе.  

4. Повышение ИК1-компетентности педагогических кадров.  

5. Методическое и психолого-педагогическое сопровождение процессов 

информатизации. 

 

 №  Мероприятия  Ответственный  Срок 

исполнения  

Результат  

1  Контроль над 

выполнением санитарно-

гигиенических требований 

и требований по технике 

безопасности в частности 

использования 

компьютерной техники  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию, 

с привлечением 

ответственных  

за кабинеты  

Сентябрь  Паспорт 

кабинета  

2  Своевременная 

подготовка отчетности по 

информатизации  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию 

В течение года  Отчѐты, 

справки  



3  Обеспечение условий для 

использования 

компьютерной техники 

учителями - 

предметниками  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Эффективное  

использование  

компьютерной  

техники  

4  Приобретение 

компьютерной техники, 

программного 

обеспечения  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Эффективное  

использование  

компьютерной  

техники  

5  Обеспечение условий для 

использования кабинета 

информатики в режиме 

межпредметного 

компьютерного класса.  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Эффективное  

использование  

компьютерной  

техники  

6  Установка Контент-

фильтра на все 

компьютеры, имеющие 

доступ в Интернет  

Шашков А.А., 

инженер-

электроник  

В течение года  Защищенный 

доступ в сеть 

Интернет  

7  Мониторинг качества 

предоставления 

провайдером услуги 

доступа к сети Интернет 

ОУ с обеспечением 

контент-фильтрации 

Интернет - трафика  

Шашков А.А., 

инженер-

электроник  

В течение года  Отчетная  

документация  

8  Диагностирование 

потребностей учителей- 

предметников в 

использовании ИТ  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Эффективная 

работа учителей  

9  Обучение учителей 

навыкам по 

использованию Интернет-

сервисов в учебном 

процессе.  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Использование 

Интернет-

сервисов в 

учебной 

практике  

10  Индивидуальное 

консультирование 

педагогов  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Повышение IT- 

компетентности 

учителей  

11  Обновление школьного 

сайта. Еженедельная 

публикация школьных 

новостей. Публикация на 

школьном сайте 

теоретических материалов 

и практических 

результатов деятельности 

учащихся и учителей 

школы  

Брусенцева О.В., 

ответственный за 

школьный сайт;  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Школьный сайт  

12  Создание условий для 

использования ИТ при 

проведении внеклассных 

воспитательных 

мероприятий.  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Банк 

электронных 

пособий по 

методике 

проведения 

внешкольных 



мероприятий.  

13  Организация участия 

педагогов в 

дистанционных 

олимпиадах, сетевых 

проектах и конкурсах  

Чернышева С.В., 

заместитель 

директора по УВР, 

с привлечением 

Шепталиной О.А., 

ответственной за 

информатизацию 

В течение года  Повышение IT- 

компетентности 

учителей  

14  Отслеживание 

эффективности 

применения ИКТ на 

уроках  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Повышение IT- 

компетентности 

учителей  

15  Организация участия 

педагогов и обучающихся 

в Интернет-конкурсах, 

дистанционных КПК  

Чернышева С.В., 

заместитель 

директора по УВР, 

с привлечением 

Шепталиной О.А., 

ответственной за 

информатизацию  

В течение года  Повышение IT- 

компетентности 

учителей и 

эффективности  

обучения  

16  Ознакомление педагогов, 

сотрудников школы с 

Регламентом работы по 

обеспечению 

антивирусной 

безопасности 

компьютеров  

Шашков А.А., 

инженер-

электроник  

Сентябрь  Повышение IT- 

компетентности 

педагогов, 

сотрудников 

школы  

17  Ознакомление педагогов, 

сотрудников школы с 

Регламентом работы с 

электронной почтой  

Шашков А.А., 

инженер-

электроник  

Сентябрь  Повышение IT- 

компетентности 

педагогов, 

сотрудников 

школы  

18  Ознакомление педагогов, 

сотрудников школы с 

Регламентом 

функционирования 

системы контентной 

фильтрации Интернет-

ресурсов  

Шашков А.А., 

инженер-

электроник  

Сентябрь  Повышение IT- 

компетентности 

педагогов, 

сотрудников 

школы  

19  Мониторинг 

использования средств 

информатизации (СИ) в 

образовательном процессе  

(на основе методики 

оценки эффективности 

использования СИ 

образовательного 

процесса)  

Шашков А.А., 

инженер-

электроник  

По итогам 

использования 

СИ за четверть/  

полугодие  

Отчетная  

документация  

20  Организация и проведение 

мероприятий в рамках 

единого урока 

безопасности в сети 

Интернет (классные часы, 

внеклассные 

Учителя 

информатики с 

привлечением 

Шепталиной О.А., 

ответственной за 

информатизацию  

Октябрь  Повышение 

информационно

й культуры 

учащихся  



мероприятия) и др. 

мероприятиях  

21  Проведение родительских 

собраний о роли семьи в 

обеспечении 

информационной 

безопасности детей и 

подростков. 

Информированность 

родителей о технических 

средствах безопасного 

использования Интернета 

(программа родительского 

контроля; контентные 

фильтры, безопасный 

поиск Googlе,  

Yandex и др.)  

 

Классные 

руководители,  

с привлечением 

Шепталиной О.А., 

ответственной за 

информатизацию  

В течение года  Повышение  

информационно

й  

культуры,  

обеспечение  

информационно

й  

безопасности  

22  Ознакомление родителей 

с нормативно – правовой 

базой и информационным 

курсом для родителей по 

защите детей от 

распространения вредной 

для них информации  

Классные 

руководители  

с привлечением 

Шепталиной О.А., 

ответственной за 

информатизацию  

Октябрь-ноябрь  Повышение IT- 

компетентности 

родителей  

23  Корректировка базы 

данных прохождения ПК 

по использованию ИКТ 

учителями  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Систематизация  

данных  

24  Организация работы АРМ 

педагогических 

работников и 

обучающихся, 

сотрудников школы, 

консультация работников 

школы и учащихся по 

работе с электронным 

оборудованием  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию  

В течение года  Эффективное  

использование  

компьютерной  

техники  

25  Организация:  

-удаленного обучения 

(использование 

современных 

информационных 

технологий),  

-электронного обучения 

(через систему «Сетевой 

регион. Образование»),  

- оценочных процедур 

(ВПР, ЕГЭ,ОГЭ и др.)  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

информатизацию; 

заместители 

директора по УВР.  

В течение года  Эффективное  

использование  

компьютерной  

техники  

26  Модернизация и 

наполняемость 

актуальной информацией 

сайта ОУ.  

Брусенцева О.В., 

ответственный за 

школьный сайт;  

Шепталина О.А., 

ответственный за 

В течение года  Функционирова

ние сайта ОУ  



информатизацию  
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